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OGGETTO: Conferimento incarico di Assistente Amministrativo per “astivird ai supporto tecnico ed
amminisirativo”, nell’ambito del progetto Accordo di Rete “EMBE*?”

LETTERA DI INCARICO|
PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA Al SENSI DELL'EX ART. 51 DEL CCNL]

PREMESSO CHE I'LLS.S. Ferraris — De Marco — Valzani attua azioni nell’ambito del Progetto “EMBE"?” finalizzato
alla Realiz—azione di azioni volte a promuovere I'educazione al rispetio e alle relazion, per diffondere la consapevolezza
sull'importanza della parita di genere e del superamento di pregiudizi, discriminazioni e disuguaglianze e per contrastare
ogni forma di violenza, per favorire la sensibiliz=azione al volontariato, per diffondere la cuitura della partecipazione e della
solidarietd, la cittadinarca attiva e solidale.

PRESO ATTO CHE per Pattuazione dei suddetti percorsi & affidata al Dirigente Scolastico in qualita di RUP la
responsabilitd della esecuzione;

CONSIDERATO CHE la responsabiliti organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente all’istitizione
scolastica cui é stata autorizzata I’attuazione del progetto e che il responsabile del progetio & unicamente il Dirigente

Scolastico pro tempore;
PRESO ATTO che ¢é necessario individuare personale per le “affivitd di supporto lecnico ed amministrative™

VISTO il Decreto Dipartimentale, prot. AOODPIT 26 novembre 2025, n. 3587, il Ministero dell’Istruzione e del Merito ha
disposto I’assegnazione di fondi in termini di competenza e cassa, della somma pari ad euro 1.000.000,00 (unmilione/00), a
valere sul capitolo 2331 p.g. 6, EF. 2025, relativo a “Spese per iniziative finalizzate a promuovere la partecipazione deile
famiglie e degli alunni alla vita scolastica. Spese per il sostegno del volontariato sociale”, da destinare apli Uffici scolastici
regionali, ai sensi dell’art. 34 quater della legge 31 dicembre 2009, n. 196, e che ’assegnazione all’Ufficio Scolastico Regione
Puglia & stato di euro 71.172,93, per le finalita sopra indicate.

VISTO che I'USR Puglia con la pubblicazione dell’Avviso Prot. 0075290 del 05.12.2025 relativo al presente atto, intende
promuovere, nelle scuole della Puglia, la realizzazione di azioni volte a prommovere I'educazione al rispetto e alle relazioni,
per diffondere la consapevolezza sull’importanza della parita di genere e del superamento di pregindizi, discriminazioni ¢
disuguaglianze e per contrastare ogni forma di violenza, per favorire la sensibilizzazione al volontariato, per diffondere la
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cultura della partecipazione e della solidarietd, la cittadinanza ativa e solidale, per trasmettere valori quali la solidarietd, il
rispetto dell"altro, la pace, la tolleranza, I’educazione alla salute, per sensibilizzare sui temi deila prevenzione e promuovere
corretti stili di vita, per contrastare il fenomeno del cyberbullismo e sensibilizzare all'uso consapevole della rete imternet,
educando le studentesse e gli studenti alla consapevolezza, trasversale alle diverse discipline curricolari, dei diritti e dei doveri
connessi all’vtilizzo delle tecnologie digitali.

CONSIDERATO che sono destinatarie dei finanziamenti di cui all’articolo 1 dell’Avviso Prot. 0075290 del 05.12.2025 le
scuole dell’infanzia, del primo e del secondo ciclo, anche costituite in reti formate da almeno tre istituzioni scolastiche, con
il coinvolgimento attive degli Enti Pubblici, Privati e del Terzo Settore 1a cui finalita principale sia la tutela dei minori ¢ a
condizione che:
1. Ciascuna istituzione scolastica presenti e partecipi ad un solo progetto.
2. Ciascuna istituzione scolastica capofila di rete presenti la propria candidatura inoltrando un'unica proposta
progetiuale corredata da un accordo di rete formale stipulato con almeno altre due istituzioni scolastiche.

VISTO I' Avviso di disponibilita rivolto al personale ATA, prot. 4491 del 24/02/2026;

VISTO il Decreto contenente I'esito delle manifestazioni di disponibilita date dal personale ATA e contestuale conferimento
degli incarichi individuali al personale che sara impegnato nelle attivita relative al Progetto di cui all’oggetto, prot. 5253 del
04/03/2026; )

PREMESSO CHE

»  come chiarito nell’ Avviso di disponibilita rivolto a tutto il personale ATA n. 4491 del 24/02/2026, Flstituto necessita
di acquisire un supporto qualificato in ordine alle “attivita di supporto tecnico ed amministrativo” nell’'ambito del
Progetto “EMBE’?” finalizzato alla Realizzazione di azioni volte a promuovere 'educazione al rispetto e alle relazioni,
per diffondere la consapevolezza sull'importanza della parita di genere e del superamento di pregiudici, discriminazioni
e disuguaglianze e per contrastare ogni forma di violenza, per favorire la sensibilizzazione ol volontariato, per diffondere
la cultura della partecipazione e della solidarietd, la cittadinanza attiva e solidale.

s  I'Assistente Amministrativo RENNA Paola risulta essere in possesso, delle competenze necessarie allo svolgimento
dell’attivita ed & risnltato in posizione idonea nella procedura espletata;

s |"Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento degli incarichi con prot. 5253 del 04/03/2026;

»  non sussistono motivi di incompatibilita al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti da rapporti
di coniugio, parentele o affinita entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di
interessi;

Tanto ritento e premesso, con il presente atto il Dirigente Scolastico Rita Ortenzia DE VITO, in rappresentanza deil’LL.8.S.

Ferraris — De Marco — Valzani, conferisce all’ Assistente Amministrativo RENNA Paola, nata il 02/12/1976 a San Pietro

Vernotico (BR) e residente a Squinzano (LE) alla Via Nazario Sauro nu 27 , codice fiscale RNNPLA76T421119G, Dincarico

di Assistente Amministrativo addetto alle attivita tecnico operative funzionali alla realizzazione del Progetto “EMBE’?"

secondo le modalitd di segvito elencate.

L’Incarico prevede I’espletamento delle attivita riportate nell’ Avviso di disponibilita in premessa e che conmnque si riportano
di seguito per praticit:

a) Supportare il RUP nelle attivitd tecnico-operative;

b) Supportare Esperti ¢ Coordinatori nella preparazione della documentazione necessaria;

c) Predisposizione degli incarichi per le figure impegnate nel Progetto;

d) Collaborazione con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche relative al progetto e
quant’altro necessario e attinente al supporto amministrativo e operativo del progetti al fine di soddisfare tutte le esigenze
che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del medesimo;

¢) Redazione di time-sheet relativi alla propria attivitd con evidenza delle ore prestate;

Le attivitd oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali
per la realizzazione del progetto.

L’Incaricato si impegna ad eseguire I'Incarico a regola d’arte, con tempestivitd e mediante la necessaria diligenza
professionale, nonché nel rispetto deile norme di legge.
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“Le attivita retribuite al personale scolastico interno devoro essere svolte al di fuori dell'orario di servizio, devono
essere prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali per la reali==azione del
progetto finanziato ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di reali-=azione del medesimo

progetto”
1. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti da! Codice di comportamento dei dipendenti del
Ministero dell'Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

2. La durata dell’incarico decorrere dal 05/03/2026 e tenmineri con le operazioni di rendicontazione del progetio stesso,
in considerazione che le attivita progettuali termineranno entro il 09/06/2026.

3. Non é ammesso il rinnovo dell’incarico. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico originario &
consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili at prestatore, ferma
restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche
previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

4. Per I'Incarico conferito & pattuito un corrispettivo lordo Stato orario pari ad € € 21,17 {ventuno/17) e complessivo pari
ad € 529,25 (cinquecentoventinove/25) a fronte di un impegno orario presunto pari a 25 (venticinque) ore;

5. 1l corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall'Istituto, previo svolgimento delle attivitid previste e
presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte.

Inoltre, si precisa che:

a) Le ore aftribuite sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello di servizio;

b) Nessun importo verra riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario neanche sotto
forma di recupero o di intensificazione;

c) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato;

In ottemperanza agli obblighi di trasparenza e massima divulgazione, tutti gli elementi di interesse comunitario, relativi allo
sviluppo del presente progetio (avvisi bandi, pubblicita, ecc.), dispone Ia pubblicazione del presente decreto nella bacheca e
nelle specifiche sezioni del sito della scuola all"indirizzo: hitp:/www.iissferrarisdemarcovalzani.edu.it/,

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Rita Ortenzia DE VITO
{Documento firmato digitalmente ai sensi del D, Lgs.
82/2005 s.m.L. 8 norme collegate, sostituisce, inolre,

il documento cRtTekeo e la firma autografa)
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